Lei n® 3.722 de 14 de dezembro de 2005.

“Altera a estrutura da Secretaria Municipal de Economia e Financas — SEMEF — e
da outras providéncias”.

Autor: Prefeito Municipal

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA IGUAGU, POR SEUS REPRESENTANTES LEGAIS,
DECRETA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1°

Art. 2°

Art. 3°

Art. 4°

Art. 5°

CAPITULO |
Disposigoes Gerais

Fica alterada a denominagdo da Secretaria Municipal de Planejamento,
Economia e Finangas - SEMEF para Secretaria Municipal de Economia e
Financas - SEMEF.

A estrutura organizacional da SEMEF é aquela constante do artigo 3°,
estruturando-se a Secretaria, conforme organograma constante do ANEXO 1.

Ficam criados, no ambito da SEMEF, os cargos em comissdo descritos no
ANEXO I, destinados, exclusivamente, as fungcbes de diregcdo, chefia e
assessoramento.

Paragrafo Unico. O provimento dos cargos em comisséo, de simbolos SA e SS,
constante do ANEXO Il, depende de apresentagao de diploma de curso superior
devidamente reconhecido.

CAPITULO Il
Da Competéncia

A Secretaria Municipal de Economia e Finangas compete:

I. Programar, coordenar, dirigir, executar e controlar a administragao, econémica,
tributaria, fiscal e financeira do Municipio;

Il. Promover os registros contabeis referentes a execugdo financeira,
orgamentaria e patrimonial; e

Ill. Efetuar outras atividades afins no ambito de sua competéncia.

CAPITULO 1ll
Da Estrutura Organizacional

A Secretaria Municipal de Economia e Finangas é constituida das seguintes
unidades organizacionais basicas:

I. Dos 6rgaos de Assisténcia Direta e imediata ao Secretario:
a) Chefia de Gabinete
b) Assessoria Especial de Atendimento ao Contribuinte
c) Assessoria Técnica e Juridica

Il. Orgdos de Planejamento, Coordenagéo e Supervisdo dos Sistemas:
a) Secretaria Adjunta de Receita
b) Secretaria Adjunta do Tesouro Municipal



Art. 6°

Art. 7°

Art. 8°

c) Secretaria Adjunta de Gestao Fazendaria
d) Secretaria Adjunta de Despesas

§1°. A estrutura, subdivisdo interna, as atribuicbes das unidades de que trata
este artigo e dos servidores nelas lotados seréo fixadas mediante decreto.

§2°. As unidades organizacionais de Fiscalizacdo Tributaria, Fiscalizagcdo
Imobiliaria e Fiscalizagao de Atividades Econémicas s&o 6rgaos compostos por
Fiscais de Rendas, Fiscais de Receitas, Fiscais de Tributos, Agentes Fiscais e
Auditores Fiscais do Tesouro Municipal, com atribuicbes reguladas por leis
especificas.

CAPITULO IV
Das Atribui¢gées dos Nucleos Funcionais

Secao |
Do Titular da pasta

Ao titular da pasta compete:
I. Aprovar a proposta orgamentaria da secretaria;
Il. Autorizar a despesa do 6rgao, dentro dos limites de sua competéncia;

Ill. Baixar atos administrativos que versem sobre assuntos de interesse interno
do 6rgéo ou de sua area de competéncia;

IV. Superintender e coordenar, de modo geral, todas as atividades que lhe séo
afetas, observando os objetivos estabelecidos pelo Chefe do Executivo;

V. Proferir despachos decisérios em processos de sua algada;

VI. Promover o planejamento estratégico institucional no 6rgédo de sua
competéncia;

VII. Indicar para execugéo de ato préprio, servidores a serem designados para
0s cargos em sua unidade organizacional; e

VIII. Desenvolver outras atividades no ambito de eua competéncia.

Secao ll
Dos érgaos de assisténcia direta e imediata

A Chefia de Gabinete compete:

|. Preparar o expediente do Secretario;

Il. Coordenar e organizar a Agenda do Secretario; e
lll. Ordenar o atendimento do publico no Gabinete.

A Assessoria Especial de Atendimento ao Contribuinte compete:

I. Canalizar a participagdo popular na Administracdo da Fazenda Publica,
reforgcando dessa forma a efetiva conquista da cidadania e da justica fiscal;

Il. Aprimorar os servigos prestados ao contribuinte, pessoa fisica e juridica;
Ill. Receber sugestbes, apurar e buscar solu¢des para queixas;
IV. Auxiliar o contribuinte na obtengao de informacdes e orientacoes;

V. Analisar e emitir pareceres sobre assuntos, dentro de suas atribui¢cdes, que
Ihe forem encaminhados;

VI. Propor medidas corretivas face a irregularidades detectadas;
VII. Requerer processos para analise; e

VIII. Despachar ou solicitar despacho do setor competente em processos caso
constatada demora desnecessaria para solugéo do pedido.



Art. 9°

Art. 10

Art. 11

A Assessoria Técnica e Juridica compete:

I. Analisar e instruir os processos que demandem decisdo do Secretario;

Il. Analisar previamente os processos de contratagao de servicos e compras;
lll. Preparar minutas de textos legais de iniciativa da Secretaria;

IV. Assessorar o Gabinete nas questdes juridicas que envolvam a Secretaria;

V. Acompanhar, junto a Procuradoria da Divida Ativa, o andamento dos
processos; e

VI. Acompanhar processos relacionados ao Tribunal de Contas.

Secao lll
Da Secretaria Adjunta de Receita

A Secretaria Adjunta de Receitas compete:

I. Assessorar o titular da pasta da Fazenda na dire¢do, coordenacédo e gestao
estratégica do 6rgao;

Il. Participar da formulacdo das politicas e diretrizes fiscal-tributarias da
Secretaria, em articulagdo com os demais 6rgaos;

lll. Supervisionar, controlar e avaliar as atividades técnico-administrativas da
area de arrecadacgao das receitas proéprias e transferidas;

IV. Acompanhar e realizar estudos sobre a Divida Publica Municipal;
V. Produzir informagdes gerenciais para subsidiar as decisdes do secretario;

VI. Supervisionar, conferir e validar os mapas de produtividade fiscal e
desempenho fazendario;

VII. Planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades da administracéo
tributaria e fiscal em relagéo as receitas proprias e transferidas;

VIII. Exercer, especialmente, as competéncias delegadas pelo titular da pasta; e

IX. Elaborar e executar programas de modernizacao da gestao tributaria e de
incremento da arrecadacao das receitas municipais.

Segéao IV
Da Secretaria Adjunta do Tesouro Municipal

A Secretaria Adjunta do Tesouro Municipal compete:

I. Controlar as operagbes financeiras diretamente relacionadas a Tesouraria
Geral;

Il. Proceder a conferéncia e assinar todos os documentos destinados ao
pagamento de fornecedores, folha de pessoal, transferéncia as Autarquias e
pagamentos referentes as contas vinculadas;

Ill. Processar os controles de vencimentos e pagamentos das aquisicdes de
bens e servigos, de acordo com os contratos firmados;

IV. Promover o atendimento aos contribuintes, fornecedores de bens e servigos,
rede bancaria e outros; e

V. Executar outras atividades no &mbito de sua competéncia.



Art. 12

Art. 13

Art. 14

Art. 15

Art. 16

Art. 17

Secao V
Da Secretaria Adjunta de Gestdo Fazendaria

A Secretaria Adjunta de Gestao Fazendaria, compete:

I. Assessorar o titular da pasta da Fazenda na diregao, coordenagéo e gestao estratégica
do 6rgao;

Il. Participar da formulagao das politicas e diretrizes da secretaria, em articulagdo com os
demais 6rgaos;

I1l. Substituir o Secretario de Fazenda em suas faltas e impedimentos;

IV. Analisar os processos de pagamentos;

V. Coordenar e supervisionar o quadro de pessoal da Secretaria;

VI. Gerenciar os recursos de tecnologia da informagéo, inclusive hardware;

VII. Supervisionar, controlar e avaliar as atividades técnico-administrativas da Secretaria;
VIII. Desenvolver outras atividades no ambito de sua competéncia; e

IX. Exercer, especialmente, as competéncias delegadas pelo titular da pasta.

Secgao VI
Da Secretaria Adjunta de Despesas

A Secretaria Adjunta de Despesas compete:
|. Assessorar o titular da pasta na diregéo, coordenacao e gestéo estratégica do érgao;

Il. Participar da formulag&o das politicas e diretrizes da Secretaria, em articulagdo com os
demais 6rgaos;

I1l. Acompanhar e realizar estudos sobre a Divida Publica Municipal;

IV. Produzir informagdes gerenciais para subsidiar as decisées do secretario;

V. Controlar, analisar, gerenciar e escriturar as despesas e os pagamentos efetuados pelo
Erario; e

VI. Exercer, especialmente, as competéncias delegadas pelo titular da pasta.

CAPITULO V
Das Disposigdes Finais

As unidades organizacionais que compdem a Secretaria Municipal de Economia e
Finangas atuarao de forma integrada, sob a orientagéo e diregao do titular da pasta.

As despesas decorrentes desta Lei correrdao a conta das datagbes orgamentarias Proprias
suplementadas se necessario.

A descricdo dos cargos constantes da estrutura basica da Secretaria Municipal de
Economia e Finangas sera estabelecida mediante Decreto, que determinara a descrigao
de todos os cargos existentes na Prefeitura, de acordo com o Cddigo Brasileiro de
Ocupagdes (M.T.E.) e legislagao aplicavel.

Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicbes em contrario.

Prefeitura da Cidade de Nova Iguagu, 14 de dezembro de 2005.

LINDBERG FARIAS
Prefeito

Publicado no jornal “Hora H” de 17/12/2005
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SEMEF - ANEXO Il

Simbolo|  CARGONOVO CODIGO Nucleo Funcional
S |Secretario Municipal 1107 0] 0] 0]Gabinete do Secretério
Assistente Gratificado 110} 0] 0] 0|Gabinete do Secretario
Assistente 1]0] 00§ 0 [Gabinete do Secretario
Auxiliar 710]0] 0] 0 [Gabinete do Secretario
[Assessor Especial 110101 0] 0]Gabinete do Secretério
Gerente de Unidade 110[0]0]0]Gabinete do Secretario
Assessor Técnico 1101 0] 0} 0]Gabinete do Secretario
Assessor Técnico do Secretirio | 1]0]0] 0] 0 [Gabinete do Secretdrio
Chefe de Gabinete 1]1]0]0]0]Chefia de Gabinete
(Assesor Técnico Especializado | 1] 2] 0] 0] 0 [Ass: Especial de Atendimento ao Contribuinte
Assesor Técnico Especialzado |1 3] 0]-0] 0Assessoria Técnica e Juridica
Assessor Chefe 113107 0] 0]Assessoria Técnica e Juridica
Tesoureiro Municipal 11410} 010 [Tesourania Municipal
Gerente de Departamento 1141 1] 0 0Departamento de Finangas
Gerente de Divisao 1]4]1] 1] 0]Divisao de Pagamento
Gerente de Unidade 114 4] 11 1 JUnidade de Controle Financeiro
Gerente de Unidade 1] 411§ 1] 2]Unidade do Tesouro Municipal
Secretario Adjunto 1] 5] 070§ 0[Secretaria Adjunta de Receita
Gerente de Departamento 115] 2] 0] 0|Departamento de Divida Atva
Gerente de Divisdo 115127 1] 0 [Divis&o de Controle & Arrecadacio
Gerente de Unidade 115]2( 2} 1|Telecobranca
Gerente de Divisdo 115]2] 2] 0{Divisdo de Cobranga
Gerente de Departamento 115} 3} 0 0 |Departamento de Tributos Imobiliérios
Gerente de Unidade 11537 1] 1|Taxas Imobiliarias
(Gerente de Divisdo 115131 1] 0]0iviséo de IPTU
Gerente de Unidade 1]5] 3] 2} 1]Tributagdo do ITBI -
Gerente de Divisao T[5[3]2]0|Owvisao de 1181
Gerente de Divisdo 115] 3 3] 0 |Diviso de Cadastro Imobiliério
Gerente de Departamento 1151410} 0|Departemento de Recsita
= - |Gerente de Divisio 1]5]4] 1] 0{Dwisdo de Trbutagdo
Gerente de Unidade 1154 2] 1]|Cadastro de Afiv. Economicas
|Gerente de Divis&o 1]5] 4} 2] 0 |Diviso de Cadastro
|Gerente de Unidade 11514]3[1}iSS
|Gerente de Unidade 1]5] 4] 3] 2{Taxas Imobilérias
Gerente de Unidads T{5[4] 3] 3[ISSWEB
Gerente, de Divisio 1)514] 3] 0[Dwisdo de 1SS
Gerente de Departamento . 1] 5] 5701 0]}Deparemento de Fiscalizagdo Tributéria
Gerente de Divisao 751 5] 1[0 [Dwisto de Gestao Fiscal
Gerente de Divisdo 415151 2] 0}Diviso de Plantdo Fiscal
-.- |Gerente de Divisdo 1] 51 5] 4] 0|Owisio de Fiscalizagio Tributdria
* | Gerente de Divisio 11515 51 0|Divisdo de Fiscalizagio imobilidria
Gerente de Divisao 115] 5] 6] 0 |Divisdo de Fiscalizagdo de Atividades Economicas
Secretario Adjunto 116 0] 0] 0[Secretaria Adjunta de Gestao Fazendéra
Gerente de Departamento 11611} 0] 0Departemento de Informética )
Gerente de Departamento 116 2] 0] 0]Departamento de Gestdo Fazendaria
Gerente de Divisio 1] 6] 2] 1] 0[Divis&o da Central de Atendimento ao Contribuinte
‘Secre(ério Adjunto 1] 7] 0] 010 |Secretaria Adjunta de Despesas
Gerente de Departamento 11712} 0] 01Departamento de Contabilidade
Gerente de Divisao 717 2] 1] 0 [Divisdo de Andlise de Recella
Gerente de Unidade 1{7]2]2}]1|Contabiidade
Gerents de Divisao 1{7[2[2]0]Owisko de Contabiicade
IGerente de Unidade 1]7] 2] 3] 1|Controle de Bancos - *
Gerente de Divisio 1]7]2] 3] 0|Divisdo de Conciliagdo Bancaria
Gerente de Unidade 117]2] 4] 1|Escrituracio
(Gerente de Unidade 1]7]2] 4] 2 [Controle de Documentos
Gerente de Divisao 1] 7] 2] 4] 0Divisdo de Escrituragdo
Gerente de Unidade 117} 2 5] 1 |Execugdo Orcamentéria
Gerente de Unidade 1] 7] 2] 5 2 |Execugdo Extraorcamentaria
Gerente de Divisao 7]712] 5 0 |Divisko de Execucho de Despesas




