ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUACU
i SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 001/SEMEF/2017, de 15 de agosto de 2017.
“‘Dispbe sobre o regulamento do atendimento
do Plantdo Fiscal desta Secretaria.”

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS, no uso de suas

atribuicdes legais e:

CONSIDERANDO a necessidade de normatizacdo dos procedimentos e
rotinas de atendimento realizado no Plantdo Fiscal, conforme previsao do artigo 9°

da Lei Complementar n°14 de 14 de dezembro de 2005.

CONSIDERANDO as disposi¢des do 82° do artigo 11 do Decreto 10.856 de
16 de janeiro de 2017;

RESOLVE:

Art.1°. Compete ao Plantdo Fiscal o atendimento ao contribuinte,
notadamente no que se refere ao Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza,
dando suporte técnico e realizando, entre outras as seguintes tarefas:

- Autorizacao/desbloqueio de Emissao de NFS-g;

[I-  Autorizacao para Impressdo de Documentos Fiscais para Regime Especial,
[ll- Baixa do Cadastro Mobiliario (CAMOB));

IV-  Cancelamento de Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica — NFS-g;

V- Denuncia Espontanea;

VI-  Estimativa de ISSQN de Obra;

VII- Impugnacgéo de Langcamento Tributério;

VIIl- Compensacgéo de Empresas de Transporte Coletivo

IX- Liberacdo para Enquadramento no Simples Nacional.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUACU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS

Art.2°. O atendimento do Plantdo Fiscal sera realizado, diariamente, nos dias
Gteis, no horario de 09:00 as 17:00 e sera composto por, pelo menos, dois

Servidores Fiscais e um Servidor de apoio.

CAPITULO | - Autorizacdo/desbloqueio de Emissdo de NFS-e

Art.3°. O contribuinte devera comparecer ao Plantdo Fiscal, pessoalmente ou
através do seu representante legal, e solicitar a liberacdo para emissdo de NFS-e
portando a seguinte documentacao:

I- Instrumento Constitutivo da Pessoa Juridica;

lI- Documentacao dos Socios;

lll- Procuracéo, com fins especificos, se for o caso;

IV- Documentacdo do procurador, se for o caso;

V- No caso de MEI, devera o mesmo apresentar apenas o seu documento
original de identidade, informando a sua Inscricdo Municipal.

Paragrafo Unico - A documentacdo acima ndo sera retida, sendo utilizada

para simples conferéncia.

Art.4°. O servidor responséavel pelo atendimento ao contribuinte devera:

I- Conferir toda a documentacéao;

lI- Conferir os dados cadastrais no sistema de emissdo de NFS-e,
realizando as atualizacdes necessarias, acessando, caso necessario, 0
Cadastro do CNPJ no site da Receita Federal do Brasil;

llI- Verificar se todas as atividades presentes tanto no contrato social (ou
equivalente) quanto no CNPJ encontram-se cadastradas no sistema de
emissao de NFS-e;

V- Caso todos os requisitos estejam cumpridos, efetuar, no sistema de
emissao de NFS-e, a autorizagdo para emissao pelo contribuinte;

V- Orientar o contribuinte a acessar o site do sistema de emisséo de NFS-

e e como proceder para a emissao de senha de acesso.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUACU
SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS

Paragrafo Unico - No caso de MEI, o Auditor devera fornecer a senha ao

contribuinte, ja impressa.

Art.5°. Caso haja divergéncia de cadastro que ndo possa ser corrigida pelo
Plantdo Fiscal, o contribuinte devera ser encaminhado ao Departamento

responsavel pelo cadastro para a devida atualizacao.

Art.6°. No caso de alteracdo de informagOes relacionadas ao sistema de
emissdo de NFS-e e Escrituragcdo Eletronica (alteracdo de e-mail, alteracdo de
responsavel, recuperacao de senha, etc.) a documentacdo a ser apresentada sera a

mesma.

CAPITULO Il - Autorizacdo para Impressédo de Documentos Fiscais em

Regime Especial.

Art.7°. O contribuinte devera comparecer ao Plantdo Fiscal, pessoalmente ou
através do seu representante legal, e solicitar a liberacdo da emissdo de NFS-e
portando a seguinte documentacao:

I.  Numero da inscricdo Municipal;
[I.  Instrumento Constitutivo da Pessoa Juridica;
[ll.  Documentacgdo dos Socios;
IV. Procuracédo, com fins especificos, se for o caso;
V. Documentacgéo do procurador, se for o caso;
VI. AIDFM anterior (original da via pertencente ao contribuinte), caso a

numeracao anterior ainda néo conste no STAR;

VII.  Livro Registro de Utilizacdo de Documentos Fiscais e Termos de
Ocorréncia;
VIll. Caso de contribuinte em Regime de Estimativa, o Termo

correspondente lavrado no Livro Termo de Ocorréncia ou copia da
Notificacdo de Estimativa devidamente assinada pelo agente fiscal e

homologada pelo Chefe da Fiscalizagéo;



Art.8°.

VI.

VII.

VIII.
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AIDF obtida junto ao Fisco Estadual em se tratando de documentos
fiscais com utilizac&o conjunta (original ou copia legivel autenticada);

Numero do processo do deferimento do Regime Especial.

O Fiscal Plantonista deveré realizar os seguintes procedimentos:
Verificar Contrato Social ou Estatuto e comparar com os Dados
Cadastrais registrados do sistema de informatica. Havendo diferenca,
orientar o contribuinte para que se dirija ao setor de Cadastro.

Verificar se as atividades registradas do sistema de informatica
correspondem ao objeto social definido no Contrato Social. Havendo
divergéncia, orientar o contribuinte para que se dirija ao setor de
Cadastro.

Conferir os dados constantes na AIDFM atual em relacdo a anterior
(tipo do documento, sequéncia numeérica, sistema de emisséo, etc.);
Observar se esta indicado no campo “Observacées” da AIDFM o
namero de processo do deferimento do Regime Especial;

Verificar se as AIDFMs anteriores estdo escrituradas de forma
completa e precisa no Livro Registro de Documentos Fiscais e Termos
de Ocorréncias;

Exigir a AIDFM com a autorizacdo estadual em se tratando de
documentos fiscais com utilizagdo conjunta;

Entregar duas vias da AIDFM ao contribuinte juntamente com a
documentacdo apresentada;

Lancar os dados da AIDFM anterior, cuja coépia foi obtida junto ao
contribuinte, no sistema de Controle de AIDFM, caso ainda n&o
estejam;

Verificar se o modelo requerido é adequado para a atividade da
empresa. Orientar o contribuinte a verificar os dados da empresa
(endereco, CNPJ etc.) antes da impressao;

Verificar se todos os requisitos apontados no processo do deferimento

do Regime Especial e na legislacdo especifica foram cumpridos.
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CAPITULO Ill - Baixa do Cadastro Mobiliario (CAMOB).

Art.9°. O contribuinte devera comparecer ao Plantdo Fiscal, pessoalmente ou
através do seu representante legal, e solicitar Baixa da Inscricdo Mobiliaria
(CAMOB), portando a seguinte documentacao:

I. Requerimento de Baixa (modelo ANEXO 1), devidamente preenchido e
assinado pelo contribuinte, responsével ou por seu preposto;
.  Copia do Cancelamento de Firma Individual e, se for o caso, ou;
lll.  Copia do Distrato Social, se for o caso, ou;
IV. Copia do Ata da Assembleia de Dissolugéo, no caso das Sociedades
Andnimas, Fundagdes ou Instituicdes sem fins lucrativos;
V. Copia da documentacéo dos Sécios;
VI. Copia da Procuracao, com fins especificos, se for o caso;

VII. Cépia da documentacao do procurador, se for o caso;

VIIl.  Preco Publico recolhido.

Paragrafo Unico - Ainda que o contribuinte ndo apresente a totalidade dos
documentos citados, 0 processo devera ser protocolado, desde que apresente o
documento comprobatdrio da extingdo da empresa. Neste caso, serd dado prazo de
7 (sete) dias para cumprimento das pendéncias, ap6s o qual o processo sera

arquivado.

Art.10. O Fiscal Plantonista devera realizar os seguintes procedimentos:

I. Analisar a habilitagcdo legal do requerente e legitimidade do pedido
através dos documentos;

IIl.  Preencher o Memorando de Baixa Numerado (modelo ANEXO 2);
lll.  Se houver débito, orientar ao contribuinte que pague, parcele ou
solicite o reconhecimento da prescricéo, esclarecendo o mesmo que a
Baixa definitiva somente sera efetivada ap0s o pagamento integral dos
débitos e a finalizacdo dos processos que envolvam cancelamento de

débitos.
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IV.  Preencher o Livro de Memorandos de Baixa;

V. Examinar os livros fiscais eletronicos do ISS utilizados nos ultimos 05
(cinco) anos com escrituracdo atualizada até a data de encerramento;

VI.  Conferir aliguotas e guias de recolhimento do ISS dos ultimos 05
(cinco) anos, referentes a imposto proprio e retido de terceiros ;

VIl.  Bloquear a emissao de Nota Fiscal Eletrénica do Contribuinte;
VIIl.  Autuar o processo de baixa, anexando toda a documentacao
necessaria;

IX.  Encaminhar o processo a chefia do DFT.

81°. Caso o contribuinte ndo tenha realizado a escrituragéo fiscal e todas as
demais obrigacdes acessorias correlatas, o0 mesmo devera tomar ciéncia no
processo de que devera realiza-las no prazo de 7 dias, prazo apés o qual o0 mesmo
deverd ser autuado pelo descumprimento destas obrigaces;

§2°. Caso haja apuragdo de ISSQN, o Fiscal Plantonista devera efetuar o
lancamento tributario, dando ciéncia ao contribuinte no processo;

§83°. Caso 0 mesmo realize o parcelamento de seus débitos, a Baixa definitiva
somente sera efetivada apdés o pagamento integral do parcelamento;

84°. Se durante o atendimento forem verificadas exigéncias, o Fiscal
plantonista devera anota-las no Memorando de Baixa;

85°. Caso seja verificado que o contribuinte apresentou a solicitacdo de baixa
apos o prazo regulamentar, devera o Auditor Fiscal responsavel pelo atendimento
efetuar o lancamento do Auto de Infracdo correspondente, conforme modelo
(ANEXO 3), obedecendo a legislacéo vigente a época da dissolu¢cdo da empresa, e

protocolando o mesmo em processo apartado.

CAPITULO IV - Cancelamento ou substituicdo da Nota Fiscal de Servico

Eletronica - NFS-e

Art.11. A Nota Fiscal de Servico Eletronica - NFS-e somente podera ser
substituida pelo emitente até a data do vencimento do imposto da referida

competéncia.
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Paragrafo Unico - Apds a data do vencimento do imposto ndo sera mais
permitida ao emitente, e somente podera ser cancelada apos parecer do 6rgao
responsavel da Fazenda Municipal, apurado em processo administrativo, cuja
solicitacdo devera vir acompanhada da anuéncia do tomador do servigo, pessoa
fisica ou juridica, em que se comprove a ndo realizacdo do servico objeto do

imposto.

Art.12. Para solicitar o cancelamento da Nota Fiscal o contribuinte devera
comparecer ao Plantdo Fiscal, pessoalmente ou através do seu representante legal,
portando os seguintes documentos:

I- Requerimento de Cancelamento de Nota Fiscal de Servicos Eletronica,
conforme modelo (ANEXO 4), devidamente preenchido e assinado por
pessoa devidamente habilitada, explicando o motivo do cancelamento
da NFS-e;

II- Documentacédo comprobatoria, se for o caso;

lll- Instrumento Constitutivo da Pessoa Juridica

IV- Cépia da documentacao dos Sécios;

V- Procuracao, com fins especificos, se for o caso;

VI- Copia da documentacdo do procurador, se for o caso;

VII- Termo da anuéncia, conforme modelo (ANEXO 5), devidamente
preenchido e assinado pelo tomador de servigco ou seu representante
legal.

Paragrafo Unico — O Termo de Anuéncia devera ser acompanhado de copia
dos seguintes documentos:

| — Tomador pessoa fisica:

a) Se o proprio: identidade e CPF

b) Se procurador: procuracao original especifica, identidade e CPF do
outorgante e do outorgado procurador.

Il - Tomador pessoa juridica:

a) Se representante legal: documentos constitutivos, constando o nome

do representante legal, identidade e CPF do mesmao.
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b) Se procurador: documentos constitutivos, constando o nome do
representante legal outorgante, procuracao original especifica, identidade e

CPF do outorgante e do outorgado procurador.

Art.13. O Fiscal Plantonista deverd realizar os seguintes procedimentos:
I.  Receber e conferir a documentacéo;
II.  Preencher o formulario de parecer (modelo ANEXO 6), deferindo ou
nao a solicitacao;

[ll.  Encaminhar o processo a chefia do DFT para as providencias cabiveis.

CAPITULO V - Denuncia Espontanea.

Art.14. O contribuinte podera solicitar a denuncia espontanea de seus débitos
de ISS, nos termos do art. 138 da Lei 5.172/1966 (Cddigo Tributario Nacional) e art.
672 da LC 3.411/2002 (Cédigo Tributario Municipal), junto ao Plantdo Fiscal,
pessoalmente ou através do seu representante legal, portando o0s seguintes
documentos:

I. Requerimento do contribuinte, responsavel ou seu preposto, solicitando
a Denuncia Espontanea (modelo ANEXO 7);
II. Cépia da documentacdo comprobatéria, se for o caso;
lll.  Copia do Instrumento Constitutivo da Pessoa Juridica
IV. Copia da documentacéo dos Sécios;
V. Copia da Procuracéo, com fins especificos, se for o caso;

VI. Cépia da documentacao do procurador, se for o caso;

Art.15. O Fiscal Plantonista devera realizar os seguintes procedimentos:
I.  Receber e conferir a documentagéao;
II.  Protocolar o processo;
[ll. Efetuar o langamento referente ao ISSQN no sistema de informética,
mencionando no campo de observagbes do lancamento o numero do

processo administrativo;
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IV. Orientar o contribuinte a comparecer a Central de Atendimento
Empresarial para o recolhimento ou parcelamento dos lancamentos
efetuados;

V. Encaminhar o processo a chefia do DFT para acompanhamento do

recolhimento.

CAPITULO VI - Estimativa de ISSQN de Obra.

Art.16. O contribuinte podera solicitar o lancamento por estimativa do ISSQN
referente & Obras, junto ao Plantdo Fiscal, pessoalmente ou através do seu
representante legal, portando os seguintes documentos:

I.  Requerimento padrdo (modelo ANEXO 8) preenchido e assinado pelo
contribuinte, responsavel ou por seu preposto;
II.  Projeto a ser aprovado pela Secretaria de Urbanismo;
[ll.  Contrato de Prestacdo de servico da empresa de engenharia que ira
fazer a construcao, se for o caso;
IV. Declaracdo de que ira contratar os empregados sob relacdo de
emprego, se for o caso;

Paragrafo Unico - Este procedimento é valido apenas para obras de

pequeno porte, nos termos da legislagéo vigente.

Art.17. O Fiscal Plantonista devera realizar os seguintes procedimentos:
I.  Verificar os dados da obra e fazer o calculo do ISS estimado, nos

termos da legislacao vigente;

[I.  Emitir as guias referentes ao ISSQN, nos termos e quantidades de
parcelas previstos na legislacéo vigente;

lll.  Preencher a Ficha de Lancamento de Estimativa de ISSQN de Obras
(modelo ANEXO 9) em duas vias, entregando uma ao contribuinte,
juntamente com as guias de ISSQN;
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Art.18. O contribuinte devera apresentar a Ficha de Lancamento de ISSQN
de Obras quando for protocolar o processo junto a SEMIF;
Paragrafo Unico - O lancamento efetuado ficara sujeito & homologacgéo ao

final do processo.

CAPITULO VII - Impugnac&o de Langcamento Tributario.

Art.19. O contribuinte poderd solicitar a impugnacdo do Langamento
Tributario (Auto de Infracdo, ISSQN, etc), junto ao Plantdo Fiscal, pessoalmente ou
através do seu representante legal, portando os seguintes documentos:

I. Coébpia do Auto de Infracdo, Termo de Intimacdo, guia de ISS ou
Langamento Tributario;

II. Peticho do contribuinte, responsavel ou seu preposto, reclamando
contra lancamento de tributo ou ato administrativo dele decorrente,
descrevendo 0s motivos da impugnagcdo, anexando, ainda, a
documentacdo comprobatdria, se for o caso.

lll.  Copia do Instrumento Constitutivo da Pessoa Juridica

IV. Copia da documentacéo dos Sécios;

V. Cépia da Procuracéo, com fins especificos, se for o caso;

VI. Cépia da documentacao do procurador, se for o caso;

Art.20. O Fiscal Plantonista devera realizar os seguintes procedimentos:
I.  Receber e conferir a documentacéo;
[I.  Protocolar o processo;
lll.  Encaminhar o processo a chefia do DFT para a devida instrucdo
processual.
Paragrafo Unico - O processo devera ser protocolado ainda que o

contribuinte autue o processo fora do prazo regulamentar.

Art.21. Caso todos os pré-requisitos estejam presentes, devera ser solicitada

a suspencao do crédito tributario correspondente & impugnacao apresentada.
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Art.22. O procedimento descrito neste Capitulo também deve aplica-se
também para o cancelamento de guias emitidas através do sistema Eletrénico de

Emisséo de Notas Fiscais e Escrituracao Eletronica.

CAPITULO VIII - Compensacio de Empresas de Transporte Coletivo.

Art.23. As Empresas de Transporte Coletivo, para efeito de homologacéo da
compensacdo no ISS dos valores correspondentes ao custeio decorrente da
utilizacao do “Passe Especial” dos portadores de deficiéncias e dos doentes crbnicos
e do “Passe Escola”, deveréo autuar processo, junto ao Plantdo Fiscal da Secretaria
Municipal de Economia e Finangcas — SEMEF, até o ultimo dia atili do més
subsequente ao da compensacao, anexando 0s seguintes documentos:

I.  Planilha contendo a quantidade dos passes especiais recebidos, bem
como os valores a serem compensados, devidamente autenticados
pela Secretaria Municipal de saude;

II.  Planilha contendo a quantidade dos passes-escola recebidos, bem
como os valores a serem compensados, devidamente autenticados
pela secretaria Municipal de Educacao;

lll.  Cépia do contrato social ou documento equivalente, se pessoa juridica,
ou carteira de identidade e CPF, se pessoa fisica;

IV. Solicitacdo por escrito, dirigida ao secretario Municipal de Economia e
Fiancas solicitando a homologacdo do pagamento do ISS, assinada
pelo Responsavel Legal pela Empresa;

V. Comprovante do recolhimento do ISS referente ao exercicio;

VI. Copia das Notas Fiscais Eletrénicas referentes aos servicos prestados
no exercicio sob analise.

81°. A ndo apresentacao de qualquer um dos documentos acima acarretara
no imediato indeferimento do pedido.

§2°. Este procedimento aplica-se apenas aos processos autuados apos a
vigéncia do decreto 10.422/2015.
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Art.24. O Fiscal Plantonista devera realizar os seguintes procedimentos:
I. Receber e conferir a documentacéo;
[I.  Protocolar o processo;
[ll.  Encaminhar o processo a chefia do DFT para a devida instrucéo

processual e prosseguimento, nos termos do Decreto 10.422/2015..

CAPITULO IX - Liberac&o para Enquadramento no Simples Nacional.

Art.25. O Contribuinte ou seu representante legal devera comparecer ao
Plantdo Fiscal da Prefeitura, munido de original e cépia dos documentos abaixo,
impreterivelmente até o dia 31 de janeiro do ano corrente:

I.  Contrato Social (ou documento equivalente);
[I. Cartdo do CNPJ;
[lIl.  Termo de opgdo do Simples Nacional, onde conste a pendencia com
Nova lguacgu;
IV. Identidade do Socio (ou do Procurador, se for o caso);
V. CPF do Sécio (ou do Procurador, se for o caso);

VI.  Procuracao, se for o caso;

VIl.  Relatorio de débitos;

VIIl.  Guias de recolhimento dos débitos, ou da primeira cota do

parcelamento, se for o caso;

IX.  Protocolo de processos administrativos de contestacdo de débitos, se

for o caso.

Art.26. Ao ser atendido no Plantdo Fiscal, em um dos postos de consulta de
débitos (portando a documentacdo necessaria), serd emitida uma relacdo de
Débitos.

81°. Caso 0 mesmo possua debitos, devera sera entregue a ele o relatorio

com as opcgoes de pagamento.
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8§2°. Caso ndo possua débitos o contribuinte devera, munido da
documentacéo e do relatorio, dirigir-se ao Fiscal Plantonista.
83°. Apos a quitagdo do débito (ou da primeira parcela do acordo) ele devera

retornar ao Plantdo Fiscal e se dirigir ao Auditor Fiscal de Plantéo;

Art.27. Caso o contribuinte tenha discordancia quanto a algum débito, o
mesmo devera autuar processo de contestacao, caso ja hdo o possua.

Paragrafo Unico - Para fins de suspenséo do crédito tributario somente seréo
aceitos os processos que obedecerem aos termos do art. 151, Ill do Cédigo
Tributario Nacional e o0s processos devidamente autuados referentes a

Reconhecimento de Prescrigcao.

Art.28. Portando coOpia das guias de recolhimento pago e/ou copia do
protocolo do processo de contestacdo, o contribuinte deverd se apresentar ao

Auditor Fiscal Plantonista para andlise da documentacao.

Art.29. O Fiscal Plantonista realizara a analise da documentacéo, verificando
se a pessoa atendida tem legitimidade para representar o contribuinte.
Paragrafo Unico - O fiscal verificara se o relatério de débitos ndo apresenta

pendencias, considerando-se 0s artigos 26, 27 e 28.

Art.30. Caso nao haja exigéncias ou mesmas tenham sido sanadas pelo
contribuinte, o Fiscal devera preencher o Termo de Liberacdo (modelo ANEXO 10),
devidamente numerado em duas vias:

I. A primeira via devera ser encaminhada ao Cadastro de Atividades
Econdmicas, juntamente com toda a documentacdo apresentada pelo
contribuinte para o envio a Receita Federal do Brasil da liberacdo para
a adeséao ao Simples Nacional;

. A segunda via deverd ser entregue ao contribuinte ou seu

representante legal.
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Paragrafo Unico — Apenas serdo liberadas para a adesdo ao Simples
Nacional as empresas que tiverem sido autorizadas por Auditor Fiscal através do

preenchimento do respectivo Termo de Liberacéo.

Art.31. Durante o atendimento realizado no Plantdo Fiscal, os Fiscais
Plantonistas deverdo, sempre que observarem indicios de desobediéncia a
Legislacédo Tributaria, informar a chefia do Departamento, sugerindo a investigacéo

complementar.

Art.32. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua

publicacao.

Art.33. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura da Cidade de Nova lguacu, 21 de Agosto de 2017.

Carlos Roberto Ferreira
Secretario de Economia e Finangas
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ANEXO 1

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

$ x '% PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUAGCU
<t~ & SECRETARIA MUNICIPAL ECONOMIA E FINANGAS

e wi SUPERINTENDENCIA DE FISCALIZAGAO TRIBUTARIA

" oyoene®  PLANTAO FISCAL

REQUERIMENTO

BAIXA DO CADASTRO MERCANTIL

[ Pessoa Juridica CNPJ: [ PessoaFisica CPF:

Nome ouRazZo Social:

Enderego: N°

Baitro: Cidade UF CEP

Inscrigio Mercantil: = Telefone:

E-MAIL

Requerente: O o proprio O procurador

Nome:

Endersco: N°

Baitro: Cidade UF CEP

DATA DA BAIXA: a partir de

Data:

Assinatura:

(Todas as informagdes s3o obrigatérias 2 devem ser preenchidas, sob pena de indaferimento do plano do padido)
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ANEXO 2

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURADACIDADE DE NOVAIGUACU

i % SECRETARIA MUNICIPAL ECONOMIA E FINANGAS
SUPERINTENDENCIA DE FISCALIZAGAO TRIBUTARIA
PLANTAO FISCAL

MEMORANDO DE BAIXA DE INSCRICAO MERCANTIL N.° 120

x PessoaJuridica CNPJ: x Pessoa Fisica CPF:

Nome ou Raz3o Social:

Endereco: N°
Bairro: Cidade UF CEP -
Inscricao Mercantil: = Telefone:

Atividade Principal: Email:

Apods analisarmos o cadastro mercantil, os livros fiscais e/ou documentos fiscais informamos que HA
DEBITO DE:

O TAXAS O 1SSQN O NAO HA DEBITOS

EXIGENCIAS PARA PROCEDER A BAIXA DEFINITIVA:

O Quitacdo do parcelamento
0 Registro do Distrato Social/Encerramento da firmaindividual

O Qutros:

DATA DA BAIXA: apartirde / /

EXIGENCIAS A SEREM CUMPRIDAS NA ABERTURA DO PROCESSO:

Nova lguacu, / 120

Fiscal Plantonista Coordenador Plantio Fiscal
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ANEXO3

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUACU

SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FINANCAS

Modelo de Auto de Infragado pela Falta de comunicagdo do encerramento de atividade:

RELATO:

Autuado por ndo ter comunicado a reparticao fiscal competente da Fazenda Municipal o
encerramento da atividade no prazo legal.

Processo de Baixa n® AAAANNNNNN

Data da Extincao da Empresa: DD/MM/AAAA

Data da Comunicacdo da Baixa: DD/MM/AAAA

BASE LEGAL:

Art. 673 caput, da LC 3.411/2002.

DISPOSITIVO INFRINGIDO:

Art. 367, inciso Il, da LC 3.411/2002, alterado pela L.C. 014/2005.

PENALIDADES:

Art. 542 inciso IV, alinea “a-2" da LC 3.411/2002, alterado pela L.C. 014/2005. Multa:

a) 04 (quatro UFINIG's), por més oufracao, até o limite de 100 (cem UFINIG'S)
para as pessoas juridicas de direito pliblico ou privado.

b) 08 (oito UFINIG's,) por ano oufracao, para as pessoas fisicas, naforma e nos
prazos regulamentados.

Obs.: Para a emissao do Auto de Infracdo, devera ser respeitada a legislacao vigente na
época do encerramento da empresa.
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ANEXO 4

RS/,  EsTADODORIODE JANERO
i’ Ko PREFEITURA DA CIDADEDENOVA IGUACU
#- SECRETARIA DA CIDADE DE NOVA IGUACU
b Jﬁ' GABINETE DO SECRETARIO

REQUERIMENTO DE CANCELAMENTO DE NOTA FISCAL DE
SERVICOS ELETRONICA-NFS-e

REQUE REN T E i s
ENPY e INSCRICAO=: o

ENDERECO: N°,
COMPLEMETO.......ccccocceececccrecececce soces B ATR R e
CEP e

Senhor Secretario,

A empresa acima qualificada vem respeitosamente a presenca de vossa
senhoria solicitar o cancelamento da(s) NFS-e, abaixo relacionadas, juntadas ao
presente, bem como do(s) Termo(s) de Anuéncia do Tomador(es) do(s) Servico(s) e
demais documentos exigidos na legislacdo vigente, nesta ordem cronolégica, com
fulcro nos artigos 30 e 31 do Decreto n°. 10.568 de 17/9/2015:

NUMERO DA NFS-e DATA DA EMISSAO
NUMERODA NFS-e DATA DA EMISSAO
NUMERO DA NFS-e DATA DA EMISSAO
NUMERODA NFS-e DATA DA EMISSAO
MOTIVO:

Nestes termos, pede deferimento.

Nova Iguacu, __ de de 201 _

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO 5

\*v ESTADO DO RIODE JANEIRO
i‘ x ..$ PREFEITURA DA CIDADE DENOVA IGUACU
"##‘ SECRETARIA DA CIDADE DE NOVAIGUACU
%" CABINETE DO SECRETARIO

TERMO DE ANUENCIA DO TOMADOR DO(S) SERVICO(S)

T ONLADOR  ..ouessessersersesss srres vees vesss srses sesss save shees sesse shves sees besse seves eess savs sabes msss sabes sues esss seves on
CNPJ/CPF ereressesnssessssnss srses sess seane .
ENDERECO: N°

Senhor Secretario,

A empresa acima qualificada vem respeitosamente a presenca de vossa
senhoria manifestar anuéncia para o cancelamento da(s) NFS-e, abaixo
relacionadas, referentes a Servico(s) Tomado(s) com pessoa juridica localizada
neste Municipio, juntando ao presente os documentos exigidos na legislacdo
vigente,com fulcro nos artigos 31, caput, e §2°,do Decreton®. 10.568 de 17/9/2015:

NUMERO DA NFS-e DATA DA EMISSAO
NUMERODA NFS-e DATA DA EMISSAO
NUMERO DA NFS-e DATA DA EMISSAO
NUMERODA NFS-e DATA DA EMISSAO
MOTIVO:

Nestes termos, pede deferimento.

Nova Iguacu, __ de de 201_

Assinatura do Requerente
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ANEXO 6

Estado do Rio de Janeiro. Processo fl
Prefeitura da Cidadede Novalguacu.

i\ & ¢’  Secretaria Municipal de Economia e Fina ncas.

Departamento de Fiscalizacio Tributaria

Ao DFT,

Trata-se de pedido de cancelamento da(s) seguinte(s) NFS-e(s):
N* NFS-e Data de Emissao

Motivo do cancelamento:

Documentos acostados:

Prestador Tomador

( KRG { )Termo de Anuancia do Tomador
( )Documeantagao do Raprasentants | { ) Documentagaodo Keprasantants
( )Ultima Alt. Contratual { )Ultima Alt. Contratual

Em analise a escrituragdo da(s) NFS-e(s) junto sistema gerenciador do ISSQN constatou

Diante do exposto e com base no Decreto 10.368, art 31, § 2° opino:
( ) Pelo cancelamento da(s) NFS-e(s):
( ) Pela manutengio da(s) NFS-e(s):

Novalguagu __ de de 201

Carmmbo e 2ssmatura do Auditor Fiscal

Acolhido o despacho fiscal e procedido o cancelamento da(s) referida(s) NFS-g(s).

Novalguagu, de de201

Carimbo e Assinatura do chefe de departamento
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ANEXO 7

} ‘ﬁ"v Estado do Rio de Janeiro

§ < PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUAGU
A V;{ Secretaria Municipal de Economia e Finangas

e Departamento de Fiscalizagao Tributaria

REQUERIMENTO

Sr. Secretario de Economia e Financas do Municipio de Nova Iguacu — RJ

. contribuinte
do Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza — ISSQN, inscrito no Municipio de
Nova Iguacu sob o n® ., e no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ)sobon® / .vem, por meio deste, requerer
a DENUNCIA ESPONTANEA. nos termos do Art. 138 da Lei 5.172/1966 (Codigo
Tributario Nacional), reproduzido no Art. 672 da LC n® 3.411/2002 (Codigo Tributario
Municipal), referente ao fato gerador do ISSQN ocorrido nos seguintes periodos:

Exercicio 20 20__ 20 20 20 20

Aliquota

Mes Receita(RS) | Receita(RS) | Receita(RS) | Receita(RS) | Receita(RS) | Receita(R$)

Janeiro

Fevereiro

Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Qutubro

Novembro

Dezembro

Total

Requerente (assinatura):

Nova Iguacu, / /

Secretaria Municipal de Economia e Finangas
Rua Athaide Pimenta de Moraes, 528 — Centro — Nova Iguagu
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ANEXO 8

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DA CIDADE DENOVAIGUACTU

REQUERIMENT OISSON/OBRAS

Dadosdo Requerente :
NOME DO REQUERENTE' RAZAOD SOCIAL
RG N°( SE PESSOA FISICA) ORGAO | DATA DE EMISSAO CPF / CNPJ N*
TELEFONE E-MAIL
Dadosdo Processo:
INSCRICAO MERCANTIL

Solicitaciodo Processo :

[ ASSUNTO

SOLICITACAO ELANCAMENTO DE ISSQN/OBRAS PARTICULARES

DADOSDA OBRA:

D LICENCA DE OBRA [:] LEGALIZACAO [j OUTROS

AREA TOTAL DA CONSTRUCAO:

TIPOLOGIA DA OBRA:

TEMPO ESTIMADO DA CONSTRUCAO:

EMPRESA RESPONSAVEL:

CNPJ RESPONSAVEL: INSC. RESPONSAVEL:

OBSERVACOES:

[ASSINATURA: DATA:
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ANEXO 9

| \imt/,, Estado do Rio de Janeiro
2 Prefeitura Municipal da Cidade de Nova Iguagu
¥ « Secretaria Municipal de Economia e Finangas — SEMEF

MW" Departamentode Fiscalizagao Tributaria— DFT
o

FICHA DE LANCAMENTO DE ISSQN/TAXAS.

Reqgistro(s) Imobilirio(s):

Reaqistro(s) Mercantil(s):

Nome do Requerente:

() LICENCA DE OBRA C] LEGALIZACAO D OUTROS
Area a ser legalizadallicenciada m?
Tipologia — ACP m*, ACPD m*. N° de unidades:

ISSQN da obra:
ISS = AC X UFINIG X Valor do m*(*) X 5% =

{*) Vtizar CUBE d3 Iabela SINDUSUON Vigente

ISS Calculado =R$

Outras Taxas:

Titulos Emitidos:

Auditor Fiscal.

Data: [ /
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ANEXO 10

Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUACU
Secretaria Municipal de Economia e Finangas
DEPARTAMENTO DE FISCALIZA(_:]-‘;O TRIBUTARIA

TERMO DE LIBERACAO SIMPLES NACIONAL 20___

Insc. Municipal:

Razdo Social:

CNPJ:

Apés analise da documentagdo apresentada, bem como dos possiveis
débitos, verificou-se que ndo ha impedimento para o enquadramento no

Simples Nacional.

Nova lguacu,

Auditor Fiscal Empresa/Representante

via do Fisco

 S—
N <
1 KR
i £l

Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA DA CIDADE DE NOVA IGUACU
Secretaria Municipal de Economia e Finang¢as
DEPARTAMENTO DE FISCALIZA(_'»&O TRIBUTARIA

TERMO DE LUBERACAO SIMPLES NACIONAL20___

Insc. Municipal:

Razdo Social:

CNPJ:

Apos analise da documentacdo apresentada, bem como dos possiveis
deébitos, verificou-se que ndo ha impedimento para o enquadramento no

Simples Nacional.

Nova lguacu,

Auditor Fiscal Empresa/Representante




